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Erhalt der Login Daten um den Zugang zu aktivieren 
 

1. Wenn Sie die Mail erhalten, warten Sie 10 Minuten bis Sie Ihr neues Passwort anlegen. Das ist 
die Zeit, die die Datenübertragung benötigt.  
Tipp: wenn es zu einer Fehlermeldung kommt, warten Sie 10 Minuten und versuchen es 
erneut. 

 
2. Ihr Benutzername ist Ihre E-Mail Adresse, die Sie bei uns hinterlegt haben. (In der Mail wird 

Ihnen der Benutzername angezeigt) 
 

3. Wenn Sie auf den angezeigten Link klicken, öffnet sich eine neue Seite, auf der Sie Ihren 
Benutzernamen eintragen sowie die angezeigte Zeichenfolge eintragen. 
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4. Im nächsten Schritt wird Ihnen eine neue E-Mail zugeschickt. Mit einem Klick auf den grünen 
Button „Passwort ändern“ öffnet sich eine neue Seite, in der Sie ihr selbstgewähltes Passwort 
eingeben können.  

 
 

5. Nach dem Klick auf „Passwort ändern“ können Sie sich bereits auf der Plattform mit Ihrer E-
Mail Adresse/Benutzername und Ihrem selbstgewähltem Passwort anmelden.  

 

Benutzername und Passwort: 

Benutzername: Ihre E-Mail-Adresse 

Passwort: Von Ihnen selbst erstellt. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, können Sie über die 
Funktion „Passwort vergessen“ ein neues anfordern. 

  

Mustermax@mail.de 
maximuster@email.de 
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Kursübersicht und Kursanmeldung 
 

1. Reiter: Meine Kurse 
 

 
 
Hier werden Ihnen die Kurse angezeigt, für die Sie sich. Wenn Sie sich für keinen Kurs angemeldet 
haben, wird Ihnen folgendes angezeigt: „Es wurden noch keine Einträge für Sie gefunden“. 

 
2. Kurse suchen  

Klicken Sie auf den Reiter „Neue Anmeldung“. Hier haben Sie die Möglichkeit die Kursnummer 
oder den Kurstitel einzugeben, um den Kurs zu finden, den Sie besuchen möchten oder Sie 
klicken auf „Kategorienübersicht“ und Ihnen werden alle Kurse angezeigt, die Sie buchen 
können.  
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Um weitere Kursdetails und den Kursinhalt zu erfahren, klicken Sie auf den Kurs, der Ihr Interesse 
geweckt hat: 
 

 
 

3. Kursanmeldung 
Auf dieser Seite können Sie alle Kursinformationen sowie unter dem Reiter „Inhalte“ eine 
detaillierte Kursbeschreibung einsehen.  
Wenn Sie sich für einen Kurs entschieden haben klicken Sie auf den grünen Button 
„Anmeldung“. Es öffnet sich ein Informationsfeld, bei dem Sie die Anmeldung erneut 
bestätigen.  
Tipp: setzen Sie ein Häkchen, bei den Allgemeinen Geschäftsbedingungen 
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Anmeldebestätigung 
 
Im nächsten Schritt wird Ihnen eine Anmeldebestätigung angezeigt. Die Anmeldebestätigung 
bedeutet, dass Ihre Anmeldung für den Kurs bei uns eingegangen ist. Erst im Nachgang erhalten Sie 
eine Bestätigung per Mail, ob Sie einen Platz im Kurs erhalten haben oder auf der Warteliste stehen. 
Den aktuellen Stand können Sie jederzeit selbstständig in Ihrem Portal einsehen. 

 

Oder 
 

 
 
 
  

Max Mustermann 

Maxi Musterfrau 
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Abmelden von einem bereits gebuchten Kurs  
 
Sollten Sie nicht am Kurs teilnehmen können Sie sich über das Fortbildungsportal abmelden. 

 
1. Klicken Sie auf der ersten Übersichtsseite den Button „Meine Kurse“. Auf dieser Seite 

werden Ihnen alle Kurse angezeigt, für die Sie angemeldet sind. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

2. Klicken Sie auf den Kurs, für den Sie sich abmelden möchten. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Klicken Sie auf den Button abmelden 
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4. Im roten Feld geben Sie den Grund für Ihre Abmeldung an z.B. Krankheit und klicken Sie 
erneut auf den Button „Abmelden“.  
 

 
 

5. Im Anschluss erhalten Sie eine Bestätigung, die Sie über den Status Ihrer Abmeldung 
informiert. An diesem Punkt ist der Abmeldevorgang für Sie abgeschlossen.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

Kontaktdaten 
 
Bei weiteren Fragen oder Unklarheiten senden Sie uns eine Mail an kindertagespflege@ladadi.de.   


